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1. สิทธิ์การเข-าถึง 
1.1 สิทธิ์การเข1าถึงข1อมูล 

กลุ:มผู1ใช1งาน สิทธิ์การเข1าถึงข1อมูล 

ผู.ดูแลระบบ สมาชิกที่มีสิทธิ์สูงที่สุดในระบบ สามารถเข.าถึงและจัดการทุกฟ�งก?ชัน 

ผู.สร.างหลักสูตร 
สมาชิกที่เข.าสูKระบบ สามารถจัดการหมวดหมูKและหลักสูตร รวมถึงการจัดการ

กิจกรรมและคะแนนผู.เรียน 

เจ.าหน.าที่กรมทรัพยากรธรณี สมาชิกที่เข.าสูKระบบ สามารถเข.าถึงเฉพาะข.อมูลทั่วไปที่เป�ดการมองเห็น 

ผู.เรียน 
สมาชิกที่เข.าสูKระบบ สามารถเข.าถึงและเรียนรู.เนื้อหาหลักสูตรที่ลงทะเบียน รวมถึง

การสKงงาน ทำแบบทดสอบ และมีสKวนรKวมในกิจกรรมตามที่กำหนด 

ผู.เยี่ยมชมระบบ 
บุคคลทั่วไปที่เข.าชมเว็บไซต?แตKยังไมKเข.าสูKระบบ สามารถเข.าถึงเฉพาะข.อมูลทั่วไปที่

เป�ดการมองเห็น 

ผู.ดูรายงาน สมาชิกทีเ่ข.าสูKระบบ สามารถเข.าถึงได.เฉพาะข.อมูลสKวนรายงาน 

 

1.2 สิทธิ์การเข1าถึงหน1าจอ 

เมนู 

ผู1ด
ูแล

ระ
บบ

 

ผู1ส
ร1า

งห
ลัก

สูต
ร 

เจ
1าห

น1า
ที่ก

รม
ฯ 

ผู1เ
รีย

น 

ผู1เ
ยี่ย

มช
มร

ะบ
บ 

ผู1ด
ูรา

ยง
าน

 

หน.าหลัก ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 
แผงควบคุม ✓ ✓ ✓ ✓  ✓ 
วิชาเรียนของฉัน ✓ ✓ ✓ ✓   

การบริหารไซต? ✓ ✓     
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2. สัญลักษณ8ของระบบ 
2.1 สัญลักษณL หรือ ปุOม สำหรับการจัดการระบบ 
 

ไอคอน คำอธิบาย ไอคอน คำอธิบาย 

 
การค.นหา 

 
การแจ.งเตือน 

 
ข.อมูลเพิ่มเติม 

 
ข.อความ 

 
อัพโหลดไฟล? 

 
ผู.ใช.งาน 

 
ดาวน?โหลดไฟล? 

 
ข.อมูลผู.ติดตKอ 

 
การแสดงไฟล?รูปแบบตาราง 

 
การตั้งคKา 

 
การแสดงไฟล?รูปแบบรายการ 

 
กรองข.อมูล 

 
การแสดงไฟล?รูปแบบแผนผัง 

 
รายละเอียด 

 
เลื่อนไปบนสุดของหน.า 

 
ตัวเลือกเพิ่มเติม 

 
ป�ดหน.าตKาง 

 
ข.อบังคับ 

 
แถบด.านข.าง (ด.านซ.าย) 

 
แถบด.านข.าง (ด.านขวา) 
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2.2 สัญลักษณL หรือ ปุOม สำหรับจัดการหลักสูตร 
 

ไอคอน คำอธิบาย ไอคอน คำอธิบาย 

 
ดาวน?โหลด 

 
ข.อความ 

 
พิมพ?เป�นเอกสาร 

 
เอกสาร 

 
หมุนเอกสารทวนเข็มนา�ิกา 

 
แบบทดสอบ 

 
ปรับลดขนาดเอกสาร 

 
แบบสำรวจ/แบบสอบถาม 

 
ปรับเพิ่มขนาดเอกสาร 

 
ห.องสนทนา 

 
ขนาดเอกสาร 

 
กระดานขKาว 

 
การเลKน/หยุดไฟล?วิดีโอหรือไฟล?เสียง 

 
Scorm package 

 
การเป�ด/ป�ดหรือปรับระดับเสียง 

 
การบ.าน/งาน 

 
ความเร็วในการเลKนเสียง/แสดงวิดีโอ 

 
ใบประกาศนียบัตร 

 

การปรับขนาดการแสดงผลบน

หน.าจอ  
อภิธานศัพท? 

  
 

สารานุกรม 
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3. การเข-าสู>ระบบและตั้งค>าบัญชีผู-ใช- 
3.1 การเข1าใช1งานระบบ 

(1) เข.า URL http://e-learning.dmr.go.th และคลิกลิงก? เข1าสู:ระบบ 

(2) ระบุชื่อผู.ใช.งาน (Username) และ รหัสผKาน (Password) ด.วยสิทธิ์ผู.สร.างหลักสูตรหรือผู.ดูแลระบบ 

(3) คลิกปุFม Sign In เพื่อเข.าสูKระบบ 

หมายเหต:ุ  

- ระบบ e-Learning ของกรมทรัพยากรธรณีใช.ระบบจัดการบัญชีแบบรวมศูนย? (Login Center) หากผู.เรียนมี

บัญชีสมาชิกของกรมฯ แล.ว จะสามารถเข.าสูKระบบ e-Learning ได.โดยกรอกชื่อผู.ใช.และรหัสผKานเดียวกันได.เลย 

- หากผู.เรียนได.เข.าสูKระบบที่เว็บไซต?หลักของกรมฯ มากKอนหน.านี้แล.ว ระบบจะทำการเข.าสูKระบบ e-Learning ให.

อัตโนมัติ 

 
 

3.2 การออกจากระบบ 

(1) คลิกทีไ่อคอนผู.ใช.มุมขวาบน จากนั้นเลือก ออกจากระบบ 

 
 

 

http://e-learning.dmr.go.th/
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3.3 การจัดการข1อมูลผู1ใช1งาน/อัปเดตรูปโปรไฟลL 

(1) คลิกที่ไอคอนผู.ใช.มุมขวาบน จากนั้นเลือก ประวัติส:วนตัว > แก1ไขข1อมูลส:วนตัว 

 
 

(2) แก.ไขข.อมูลที่ต.องการ เชKน ชื่อ-นามสกุล, รูปโปรไฟล?,ที่อยูK เป�นต.น 

(3) คลิกปุFม อัพเดทประวัติส:วนตัว 
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3.4 การเปลี่ยนรหัสผ:าน 

(1) คลิก เปลี่ยนรหัสผ:าน  

(2) ระบุ รหัสผKานป�จจุบัน 

(3) ระบุ รหัสผKานใหมK และ ยืนยันรหัสผKาน โดยจะต.องเป�นข.อมูลที่ตรงกัน  

(4) คลิกปุFม บันทึก  
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4. การจัดการหลักสูตร 

4.1 การสร1างหมวดหมู:หลักสูตร (Course categories) 

(1) ไปที่หน.า การบริหารไซตL (Site Administration) > คลิกเมนู รายวิชาทั้งหมด (Courses) > เลือก เพิ่ม

ประเภท (Add a category) 

 
 

(2) กำหนดหมวดหมูKหลัก และ ระบุชื่อประเภท และคำอธิบายหมวดหมูK (หากมี) 

(3) คลิกปุFม สร1างหมวดหมู: 

 
 

 

 

 

2 

3 

1 
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4.2 การเพิ่มหลักสูตรใหม: 

(1) ไปที่หน.า การบริหารไซตL (Site Administration) > คลิกเมนู รายวิชาทั้งหมด (Courses) > เลือก เพิ่ม

รายวิชา (Add a new course) 

 
 

(2) กำหนดประเภทของรายวิชาตามหัวข.อหมวดหมูKที่ได.ตั้งคKาไว. และ ระบุชื่อวิชา ให.ครบถ.วน พร.อมทั้งกำหนดคKา

ตKางๆเพิ่มเติม (หากมี) เชKน วันที่เริ่ม-วันที่สิ้นสุดของวิชา, รหัสวิชา เป�นต.น 

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 

 
 

 

 

 

 

 

 

3 

2 

1 
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4.3 การจัดการ/แก1ไขหมวดหมู:และหลักสูตร 

(1) ไปที่หน.า การบริหารไซตL (Site Administration) > คลิกเมนู รายวิชาทั้งหมด (Courses) > เลือก เพิ่ม/

แก1ไขรายวิชา (Manage courses and categories) ระบบจะแสดงหมวดหมูKหลักสูตรทั้งหมดในรูปแบบ

ลำดับรายการ 

 
 

(2) เลือกหมวดหมูKหรือหลักสูตรที่ต.องการแก.ไข โดยสามารถค.นหาหมวดหมูKหรือหลักสูตรที่ต.องการได.ที่ชKองค.นหา 

  สามารถจัดการได. ดังนี้ 

 

4.3.1  การย1ายหลักสูตรไปยังหมวดหมู:อื่น 

(1) คลิกเลือกกลKอง  หน.าหลักสูตรที่ต.องการ 

(2) เลือกหมวดหมูKที่ต.องการย.ายในหัวข.อ Move selected courses to... 

(3) คลิกปุFม Move 

 

4.3.2 การปรับลำดับหมวดหมู:และหลักสูตร 

(1) คลิกที่ไอคอน  หากต.องการปรับลำดับขึ้น 

(2) คลิกที่ไอคอน  หากต.องการปรับลำดับลง 

หมายเหต:ุ กรณีปรับลำดับหลักสูตรในหมวดหมูKเดียวกันสามารถทำได.อีกหนึ่งวิธี โดยคลิกลากที่ไอคอน และ

เลื่อนไปยังลำดับที่ต.องการ 

 

4.3.3 การซ:อนหรือแสดงหมวดหมู:และหลักสูตร 

(1) คลิกที่ไอคอน  เพื่อซKอน  

(2) คลิกที่ไอคอน  เพื่อแสดงผล 
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4.3.4 การจัดการ/แก1ไขหมวดหมู:เพิ่มเติม  

การจัดการ คำอธิบาย 

 
 

 
 
 

 

View: การดูหมวดหมู*ย*อยและหลักสูตรทั้งหมดในหมวดหมู* 

Edit: การแก8ไขหมวดหมู* 

Create new subcategory: การสร8างหมวดหมู*ย*อย 

Delete: การลบหมวดหมู* 

Permissions: การกำหนดการเข8าถึงและการใช8งานหลักสูตร 

Cohorts: การดูหรือเพิ่มกลุ*มผู8เรียน 

Filters: การจัดการการกรองของข8อมูลบางส*วนในหมวดหมู* เช*น 

การแสดงสมการ การแสดงเนื้อหา H5P การแสดงอีโมติคอนเปLน

รูปภาพ เปLนต8น 

Content bank: การดูหรือเพิ่มเนื้อหาที่สร8างไว8ในคลังของ

หมวดหมู* 
 

 

4.3.5 การจัดการ/แก1ไขหลักสูตรเพิ่มเติม  

การจัดการ คำอธิบาย 

 
การแก.ไขการตั้งคKาหลักสูตร 

 การคัดลอกหลักสูตร 

 การลบหลักสูตร 
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4.4 การการตั้งค:าหลักสูตร (Course settings) 

(1) เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > คลิก การตั้งค:า (Settings) 

 
 

 

 

 

 

 

4.3.4 
4.3.3 

4.3.1 

4.3 (2) 

4.3.2 

4.3.5 

1 
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(2) แก.ไขคKาตKางๆตามที่ต.องการ เชKน 

- การปรับขนาดไฟล?สูงสุดที่สามารถอปัโหลดในหลักสูตรได. 

- การตั้งคKาการติดตามบทเรียน 

- การแบKงกลุKมเรียน 

- การกำหนดรูปแบบบทเรียน 

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 
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4.5 การสำรองข1อมูลหลักสูตร  

(1) เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > คลิก More > จากนั้นเลือก Download course content 

 
 
 

(2) คลิกปุFม ดาวนLโหลด ระบบจะทำการบีบอัดข.อมูลหลักสูตรและดาวน?โหลดสูKเครื่องผู.ใช.อัตโนมัติ 
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5. การจัดการกิจกรรมการเรียนการสอน 
5.1 การเพิ่มเนื้อหาในหลักสูตร 

เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > เป�ดโหมดการแก.ไขโดยคลิก  ที่มุมขวาด.านบน จากนั้น คลิก   และ

เลือก  Activity or resource เพื่อเพิ่มเนื้อหา หรือกิจกรรม ดังนี้ 

 
 

ระบบจะแสดงหน.าตKางเพิ่มกิจกรรม/แหลKงเนื้อหา ดังรูป 
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5.1.1 การเพิ่มเนื้อหา 

(1) คลิกไอคอน Text and media  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุเนื้อหาที่ต.องการเพิ่ม เชKน ข.อความ ไฟล?เสียง ภาพเคลื่อนไหว หรือวิดีโอ พร.อมตั้งคKาในสKวนอื่น ๆ ให.

ครบถ.วน (หากมี)  

(3) คลิก บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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5.1.2 การอัปโหลดไฟลL 

(1) คลิกไอคอน Page  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุชื่อไฟล?หรือ คำอธิบาย หรืออัพโหลดไฟล?ที่ต.องการแนบเพิ่มเติม โดยสามารถอัพโหลไฟล?ในรูปแบบ เอกสาร 

(.pdf, .docx, .xlsl, .csv), รูปภาพ (.jpg, .png, .gif), เสียง (.mp3) วิดีโอ (.mp4) หรือ อื่นๆ (.zip, .html)  พร.อม

ตั้งคKาในสKวนอื่น ๆ ให.ครบถ.วน (หากมี)  

(3) คลิก บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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5.2 การสร1างแบบทดสอบ (Quiz) และกำหนดเวลา 

(1) คลิกที่ไอคอน แบบทดสอบ  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา  

(2) ระบุชื่อแบบทดสอบและตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิก บันทึกและแสดงผล  

 
 

- การกำหนดวันและเวลาทำแบบทดสอบให.คลิกที่  ในหัวข1อกำหนดเวลา > คลิกที่กลKองเป�ดการใช.งานและ

กำหนดวัน/เวลาที่ต.องการ > กำหนดเงื่อนไขเมื่อหมดเวลา 
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- การกำหนดรูปแบบคะแนนให.คลิกที่  ในหัวข1อคะแนนที่ได1 > กำหนดเกณฑ? > กำหนดจำนวนครั้งที่

สามารถทำแบบทดสอบได. > กำหนดวิธีตัดเกรดตามต.องการ 

 
 

(4) ระบบจะแสดงหน.าแบบทดสอบ โดยหากต.องการเพิ่มคำถามใหมKให.คลิกที่ปุFม เพิ่มคำถาม หรือ คลิกเมนูคำถาม 

ในแถบด.านบน 
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(5) คลิก   > เลือกตัวเลือก คำถามใหม:  โดยรูปแบบคำถามมีดังนี้  

รูปแบบคำถาม คำอธิบาย 

 

ปรนัย: คำถามที่มีตัวเลือกคำตอบให.เลือกโดยเลือกคำตอบหนึ่งหรือหลายคำตอบ

จากรายการที่กำหนดไว.ลKวงหน.า 

 
True/False: คำถามที่แบบปรนัยที่มีตัวเลือกเพียง 2 ตัวเลือกคือ ถูก หรือ ผิด 

 

Matching: คำถามแบบจับคูK ผู.ตอบต.องเลือกรายการที่ตรงกันจากสองกลุKมให.

สัมพันธ?กันอยKางถูกต.อง 

 
Short answer: คำถามแบบอัตนัยที่เป�ดโอกาสให.ผู.ตอบเขียนคำตอบด.วยตนเอง

ตามความเข.าใจ ความคิดเห็น หรือความรู.ที่มีโดยไมKมีตัวเลือกให. 

 
Numerical: คำถามเชิงตัวเลข ผู.ตอบต.องกรอกคำตอบเป�นตัวเลข 

 

Essay: คำถามแบบอัตนัยที่สามารถสKงคำตอบในรูปแบบการอัปโหลดไฟล? หรือ 

พิมพ?ข.อความได. 

 

Drag and drop into text: คำถามที่ผู.ตอบต.องลากคำหรือวลีที่ถูกต.องจาก

ตัวเลือกไปวางในชKองวKางในข.อความคำถาม 

 

Drag and drop markers: คำถามที่ผู.ตอบต.องลากเครื่องหมาย (อาจเป�นรูปภาพ, 

จุด, หรือสัญลักษณ?ตKางๆ) ไปวางบนภาพพื้นหลังไว.ในตำแหนKงที่ถูกต.อง 
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(6) ระบุคำถาม หรือคำตอบให.ครบถ.วน จากนั้นคลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลงและแก1ไขต:อ หากต.องการบันทึกรKาง 

หรือคลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง เพื่อสิ้นสุดการสร.างคำถาม 

 
 

(7) กรณีมีคลังคำถามที่สร.างไว.และต.องการนำคำถามในคลังมาใช.ให.คลิกที่   > เลือกตัวเลือก จากธนาคาร

ข1อสอบ  จากนั้นคลิกที่    หน.าคำถามที่ต.องการ หรือคลิกที่กลKองหน.าคำถามแล.วคลิกปุFม 

เพิ่มคำถามที่เลือกในแบบทดสอบ เพื่อเพิ่มคำถามหลายรายการ 
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5.3 การสร1างแบบสำรวจ/แบบสอบถาม  

(1) คลิกที่ไอคอน แบบสำรวจ  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุชื่อแบบสำรวจ/แบบสอบถามและตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 

 
 

- กรณีต.องการสร.างเป�นแมKแบบหรือต.องการใช.แมKแบบที่เคยสร.างไว.ให.คลิกที่ ที่  หน.าหัวข.อ Content 

options > เลือกแมKแบบที่ต.องการ หรือเลือก Create new หากต.องการสร.างแมKแบบใหมK  
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5.4 การสร1างงาน/การบ1าน และวิธีการตรวจงาน 

(1) คลิกที่ไอคอน Assignment  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุหัวข.อการบ.านและตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิกปุFม Save changes 
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5.5 การสร1าง Scorm package  

(1) คลิกที่ไอคอน Scorm  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุชื่อไฟล?และอัพโหลดไฟล?พร.อมทั้งตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 
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5.6 การตั้งค:าใบประกาศนียบัตร 

(1) คลิกที่ไอคอน Custom certificate  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุชื่อใบประกาศนียบัตรและตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 
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(4) คลิก Edit certificate ที่แถบด.านบน จากนั้นกำหนดขนาดและเพิ่มสKวนประกอบในใบประกาศนียบัตรให.ครบถ.วน  

(5) คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 
 

หมายเหต:ุ  

- ห.ามเว.นวKางสำหรับชKองที่มีเครื่องหมาย  

- กรณีต.องการใช.แมKแบบที่เคยสร.างไว.ให.เลื่อนลงมายังหัวข.อ Load template และคลิกที่  > เลือกแมKแบบ

ที่ต.องการ > คลิก Load 
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5.7 การตั้งค:าฟอรั่มสำหรับการประกาศ 

(1) คลิกที่ไอคอน Forum  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุชื่อกระดานและตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 
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5.8 การตั้งค:าฟอรั่มสำหรับการสนทนา 

(1) คลิกที่ไอคอน ห1องสนทนา  จากหน.าจอแสดงหน1าต:างเพิ่มกิจกรรม/แหล:งเนื้อหา 

(2) ระบุชื่อห.องสนทนาและตั้งคKาสKวนอื่นๆเพิ่มเติมให.ครบถ.วน  

(3) คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 
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6. การบริหารผู-เรียน 
6.1 การลงทะเบียนนักเรียน  

(1) เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > คลิก นักเรียนและผู1สนใจ  จากนั้นเลือกตัวเลือก Enrolled users > คลิกปุFม Enrol 

users  

 
 

(2) ค.นหาผู.ใช.งานที่ต.องการที่ชKองค.นหาในหัวข.อ Select users หรือ ค.นหากลุKมผู.ใช.งานที่ต.องการในชKองค.นหา

หัวข.อ Select cohorts 

(3) กำหนดวันเข.าเรียน และ ระยะเวลาที่เข.าเรียน หรือ วันที่สิ้นสุดที่ต.องการ 

(4) คลิก Enrol selected users and cohorts  
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6.2 การตั้งค:าเกณฑLการให1คะแนน (Gradebook setup) 

(1) เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > คลิก คะแนนทั้งหมด จากนั้นเลือกตัวเลือก Gradebook setup ระบบจะแสดง

กิจกรรมทั้งหมดที่ถูกตั้งคKาให.เก็บคะแนน 

(2) กำหนดน้ำหนักในการคิดคะแนน โดยคลิกกลKองหน.าชKอง จากนั้นกรอกคKาน้ำหนักที่ต.องการ ในคอลัมน? 

Weights 

(3) คลิกปุFม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

หมายเหต:ุ 

- หากไมKระบุระบบจะคำนวณแบบคKาเฉลี่ย 

- กรณีต.องการเพิ่มหมวดหมูKคะแนนให.คลิก เพิ่ม > เลือกตัวเลือก เพิ่มประเภท ระบบพาไปยังหน1าจอเพิ่ม

ประเภทเกรด จากนั้นระบุชื่อประเภทพร.อมตั้งคKาสKวนอื่นๆให.ครบถ.วน และคลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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หน1าจอเพิ่มประเภทเกรด 

 
 

 

7. การติดตามและประเมินผล 

7.1 การดรูายงานความคืบหน1าของผู1เรียน 

(1) เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > คลิก รายงาน 

(2) เลือกประเภทของรายงาน ได.แกK  

- รายงานการเข.าใช.งาน (Logs): แสดงการเข.าใช.งานรายวัน รายชั่วโมง หรือรายกิจกรรม 

- รายงานกิจกรรม (Activity report): แสดงสรุปการเข.าถึงกิจกรรมตKางๆในหลักสูตร    สถานะการทำ

กิจกรรมของผู.เรียน 

- รายงานการมีสKวนรKวมของผู.เรียน (Course participation): แสดงการเข.ารKวมของผู.เรียนในกิจกรรม 

- รายงานสถานะการทำกิจกรรม (Activity completion): แสดงสถานะการทำกิจกรรมของผู.เรียน  
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7.2 การส:งออกผลคะแนน (Export Grades) 

(1) เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการ > คลิก คะแนนทั้งหมด > เลือกตัวเลือก Export 

(2) เลือกประเภทไฟล?ที่ต.องการในหัวข.อ Export as จากนั้น เลือกรายการที่ต.องการสKงออก 

(3) คลิกปุFม ดาวนLโหลด ไฟล?จะถูกสKงออกและดาวน?โหลดลงเครื่องผู.ใช.งานอัตโนมัต ิ
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8. การตั้งค>าทั่วไปของระบบ 
8.1 การตั้งค:าเว็บไซตL (Site Administration) 

(1) คลิกเมนู การบริหารไซตL(Site administration) จะเห็นเมนูยKอย ให.คลิกเมนู ทั่วไป ระบบจะแสดงหมวดหมูK

และหัวข.อที่เกี่ยวข.องทั้งหมด 

 
 

(2) เลือกหัวข.อที่ต.องการและตั้งคKาให.ครบถ.วน 

(3) กรณีต.องการตั้งคKาหน.าหลักหรือเปลี่ยนชื่อเว็บไซต?ให.คลิกหัวข.อ การตั้งค:า จากหน1าจอแสดงหมวดหมู:และ

หัวข1อที่เกี่ยวข1องทั้งหมดในข.อ (1) > เมื่อทำการระบุข.อมูลเรียบร.อยแล.วให.คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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- กรณีต.องการเพิ่มภาษาในระบบให.คลิกหัวข.อ ภาษาทั้งหมด จากหน1าจอแสดงหมวดหมู:และหัวข1อที่

เกี่ยวข1องทั้งหมดในข1อ (1) จากนั้นให.เลือกภาษาที่ต.องการ > คลิกปุFม ติดตั้งไฟลLภาษาที่เลือก 

 
 

- กรณีต.องการตั้งคKาระบบข.อความและการแจ.งเตือนข.อความให.เลือก Messaging settings และ 

Notification settings จากหน1าจอแสดงหมวดหมู:และหัวข1อที่เกี่ยวข1องทั้งหมดในข1อ (1) 
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8.2 การกำหนดธีมและรูปแบบหน1าหลัก 

(1) คลิกเมนู การบริหารไซตL(Site administration) จะเห็นเมนูยKอย ให.คลิกเมนู การแสดงผลของเว็บ ระบบจะ

แสดงหมวดหมูKและหัวข.อที่เกี่ยวข.องทั้งหมด จากนั้นคลิก เลือกรูปแบบเว็บ 

 
 

(2) เลือกรูปแบบที่ต.องการและคลิก  เพื่อตั้งคKาเพิ่มเติม 
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(3) เลือกสKวนที่ต.องการตั้งคKา จากนั้น ปรับแก.หรือใสKข.อมูลเพิ่มเติมได.ตามต.องการ โดยมีหัวข.อดังนี้ 

- ตั้งค:าทั่วไป: ตั้งคKาหน.าแรกของเว็บไซต? 

- Homepage Slider: ตั้งคKาภาพสไลด?โชว?บนหน.าแรก 

- Promoted Courses: ตั้งคKาหลักสูตรที่ต.องการโปรโมทวิชาแนะนำหรือเน.นเป�นพิเศษบนหน.าหลัก 

- Footer: การตั้งคKาสKวนท.ายของเว็บไซต? เชKน ข.อความลิขสิทธิ,์ ข.อมูลติดตKอ, ลิงก?บริการหรือเว็บไซต?ที่

เกี่ยวข.อง  

(4) คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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หมายเหต:ุ 

- ในการตั้งคKาสKวนตKางๆ จำเป�นต.องคลิกกลKองหลังหัวข.อ Activate block เพื่อเป�ดการแสดงผล 

- ในการตั้งคKา Promoted Courses จำเป�นต.องใสK course id โดยสังเกตจากเลขหลัง ?id= ใน urlของแตKละ

หลักสูตร  

 
 

 

9. การจัดการผู-ใช- 
คลิกเมนู การบริหารไซตL(Site administration) จะเห็นเมนูยKอย ให.คลิกเมนู สมาชิก ระบบจะแสดงหมวดหมูKและ

หัวข.อที่เกี่ยวข.องทั้งหมด ดังนี ้

 

9.1 

9.2 9.3 
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9.1 การจัดการบทบาทผู1ใช1งานและสิทธิ์การเข1าถึง 

(1) จากหน1าจอแสดงหมวดหมู:และหัวข1อที่เกี่ยวข1องทั้งหมดในข1อ 9 ให.เลื่อนมาที่หมวดหมูK  Permission และ

คลิกหัวข.อ Define roles  

(2) คลิกปุFม Add a new role ระบบจะพาไปยังหน.าเพิ่มสิทธิ์การเข.าถึงระบบ 

(3) ระบุชื่อและกำหนดสิทธิ์การเข.าถึงตามต.องการ 

(4) คลิกปุFม Create this role 

หมายเหต:ุ 

- กรณีต.องการแก.ไขสิทธิ์การเข.าถึง: คลิกที่ไอคอน   สำหรับสิทธิ์ที่ต.องการแก.ไข และเมื่อทำการแก.ไข

เรียบร.อยแล.วให.คลิกปุFม บันทึกการเปลี่ยนแปลง  

- กรณีต.องการลบสิทธิ์: คลิกที่ไอคอน   สำหรับสิทธิ์ที่ต.องการลบ 

- กรณีต.องการจัดลำดับรายการสิทธิ์:คลิกที่ไอคอน  โดยคลิกที่  สำหรับสิทธิ์ที่ต.องการเลื่อนลำดับขึ้น

ด.านบนและคลิกที่  สำหรับสิทธิ์ที่ต.องการเลื่อนลำดับลงด.านลKาง 
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9.2 การเพิ่ม/ลบผู1ใช1งาน 

(1) จากหน1าจอแสดงหมวดหมู:และหัวข1อที่เกี่ยวข1องทั้งหมดในข1อ 9 ให.เลื่อนมาที่หมวดหมูK  บัญชีผู1ใช1 คลิกหัวข.อ 

รายชื่อสมาชิก  

(2) คลิกปุFม เพิ่มสมาชิก 

 
 

(3) กรอกข.อมูลสมาชิกให.ครบถ.วน โดยจำเป�นต.องมีชื่อ,นามสกุล,อีเมล  

(4) คลิกปุFม สร1างผู1ใช1 

หมายเหต:ุ 

- กรณีต.องการแก.ไขข.อมูลสมาชิก: เข.าสูKหน.า รายชื่อสมาชิก จากข.อ (1) ระบบจะแสดงรายชื่อสมาชิกทั้งหมด 

จากนั้นให.คลิกที่ไอคอน เพื่อแสดงตัวเลือกเพิ่มเติม > คลิกที่ไอคอน  เพื่อเข.าสูKหน.าแก.ไข > เมื่อ

ทำการแก.ไขเรียบร.อยแล.วให.คลิกปุFม อัพเดทประวัติส:วนตัว  

- กรณีต.องการลบสมาชิก: คลิกที่ไอคอน  สำหรับสมาชิกที่ต.องการลบ 
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- กรณีต.องการสKงออกข.อมูลสมาชิก: เลื่อนลงมาด.านลKางสุด จากนั้นเลือกประเภทไฟล?ที่ต.องการสKงออกและคลิก

ปุFม ดาวนLโหลด 
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9.3 การจัดการผู1ใช1งานหลายรายการ 

(1) เข.าสูKหน.า รายชื่อสมาชิก จากภาพหน1าจอแสดงหมวดหมู:และหัวข1อที่เกี่ยวข1องทั้งหมดในข1อ 9 

(2) คลิกกลKองหน.ารายชื่อสมาชิกที่ต.องการ หรือคลิกกลKองบนสุดเพื่อเลือกสมาชิกทั้งหมด 

(3) เลื่อนลงมาด.านลKางสุดและเลือกประเภทการจัดการในหัวข.อ รวมสมาชิกที่เลือก โดยสามารถจัดการได.ดังนี้ 

- เพิ่ม/สKงข.อความ 

- ลบรายชื่อสมาชิก 

- บังคับให.เปลี่ยนรหัสผKาน 

- เพิ่มรายชื่อที่เลือกสูKกลุKมผู.ใช.งาน  
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10. การติดตั้งและจัดการปลั๊กอิน 
10.1 การติดตั้งปลั๊กอินใหม: 

(1) คลิกเมนู การบริหารไซตL(Site administration) จะเห็นเมนูยKอย ให.คลิกเมนู จัดการโมดูล ระบบจะแสดง

หมวดหมูKและหัวข.อที่เกี่ยวข.องทั้งหมด ให.เลือกหมวดหมูK จัดการโมดูล และคลิกที่หัวข.อ Install plugins 

 
 

(2) กรณีต.องการหาปลั๊กอินจากซอฟต?แวร?โอเพนซอร?ส (Open source) ให.คลิกที่ปุFม Install Plugins from the 

Moodle plugins directory ระบบจะนำทางไปยังระบบ Moodle > หลังจากค.นหาและเลือกปลั๊กอินที่

ต.องการให.คลิกปุFม Install now จากนั้นคลิก Upgrade Moodle database now เพื่อยืนยันการติดตั้งบน

ระบบ e-Learning 

(3) กรณมีีไฟล?ปลั๊กอินแล.วให.เลื่อนมายังสKวน Install plugin from ZIP file และคลิกปุFม choose a file เพื่อ

เลือกไฟล?ที่ต.องการนำเข.าข.อมูล หรือลากไฟล?มาวางไว.ในพื้นที่ดังรูปจากนั้นคลิกปุFม Install plugin from ZIP 

file  

 

 2 

 3 

 1 
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หมายเหต:ุ  

- การติดตั้งปลั๊กอินจำเป�นต.องเข.าสูKระบบบนเว็บไซต? Moodle.org หากยังไมKมบีัญชีผู.ใช.งานให.สมัครกKอน 

- การติดตั้งปลั๊กอินควรเลือกเวอร?ชันที่ตรงกันกับ Moodle ที่ใช.งาน เพื่อให.ปลั๊กอินสามารถทำงานได.อยKาง

เต็มความสามารถ ปลอดภัย และเสถียร บนระบบ e-Learning ซึ่งป�จจุบันระบบใช. Moodle เวอร?ชัน 4.5 

 
 

 

10.2 การจัดการปลั๊กอิน 

(1) เข.าสูKหน.า การบริหารไซตL(Site administration) > คลิกเมนู จัดการโมดูล > คลิก ภาพรวมปลั๊กอิน 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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(2) กรณีต.องการถอนการติดตั้งปลั๊กอินให.คลิก Uninstall และคลิกปุFม ขั้นต:อไป เพื่อยืนยันการถอนการติดตั้ง 

(3) กรณีต.องการตั้งคKาสKวนปลั๊กอินเพิ่มเติมให.คลิก การตั้งค:า และปรับหรือแก.ไขตามต.องการ จากนั้นคลิกปุFม บันทึก

การเปลี่ยนแปลง เป�นอันเสร็จสิ้น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 

 3 
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(4) กรณีต.องการตรวจสอบและอัปเดตให.คลิกปุFม Check for available updates > คลิกที่ Available updates

จากนั้นให.คลิกปุFม ติดตั้งการปรับปรุงนี้ สำหรับรายการที่ต.องการอัปเดต 

 
  

 4 
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11. การติดตามและวิเคราะห8ข-อมูล 
11.1 การสร1างรายงานระบบ 

(1) เข.าสูKหน.า แผงควบคุม (Dashboard) เลื่อนสูKกลKอง รายงาน > คลิก Manage reports 

 
 

(2) คลิกปุFม Add report 
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(3) ระบุชื่อรายงานและสKวนอื่นๆเพิ่มเติมตามต.องการ 

(4) คลิกปุFม เพิ่ม 

 
 

11.2 การเพิ่ม/แก1ไขข1อมูลในรายงาน 

(1) เข.าสูKหน.า แผงควบคุม (Dashboard) > เลื่อนสูKกลKอง รายงาน > คลิก Manage reports จากนั้นคลิกไอคอน 

 ในรายงานที่ต.องการ  

 
 

หน1าจอ Manage reports 

 

 4 

 3 

 1 

 1 
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(2) เลือกสKวนที่ต.องการแก.ไข โดยสKวนตKางๆสามารถตั้งคKาข.อมูลได.ดังนี ้

- View Report: แสดงรายงานตัวอยKาง 

- Columns: ตั้งคKาหัวรายงานที่ต.องการแสดง 

- Conditions: ตั้งคKาเงื่อนไขข.อมูลที่จะแสดงในรายงาน 

- Ordering: ตั้งคKาการจัดเรียงข.อมูล 

- Filters: ตั้งคKาการกรองข.อมูล 

- Template: ตั้งคKาการบันทึกแมKแบบรายงาน 

- Permissions: ตั้งคKาสิทธิ์ในการเข.าถึงรายงาน 

- Calculations: ตั้งคKาการคำนวณในรายงาน 

- Plot-Graphs: ตั้งคKาการสร.างกราฟ 

- Report: ตั้งคKาข.อมูลทั่วไปของรายงาน เชKน ชื่อรายงาน ประเภทไฟล?ที่สKงออก 

- Manage reports: เข.าสูKหน.ารายงานทั้งหมด 

(3) คลิกปุFม Update เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 
 

หมายเหต:ุ 

- กรณีต.องการลบรายงาน: เข.าสูKหน.า Manage reports > คลิกไอคอน  ในรายงานที่ต.องการ และ

คลิกปุFม ใช: เพื่อยืนยันการลบรายงาน 

- กรณีต.องการลบรายงาน: เข.าสูKหน.า Manage reports > คลิกทีไ่อคอนประเภทไฟลLที่ต.องการในคอลัมน? 

Download ของรายงานที่ต.องการ ระบบจะทำการดาวน?โหลดสูKเครื่องผู.ใช.อัตโนมัติ 

 2 

 3 
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- กรณีต.องการนำเข.ารายงาน: เข.าสูKหน.า Manage reports > เลื่อนลงมายังหัวข.อ Import report 

จากนั้นเลือกไฟล?ที่ต.องการ จากนั้นหากระบบทำการอัปโหลดเรียบร.อยแล.วให.คลิกปุFม Import report 
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12. Error handling 
ข.อผิดพลาดที่ควรทราบ 

12.1 การตั้งค:าบัญชีผู1ใช1 

(1) ข1อผิดพลาด: กำหนดรหัสผ:านไม:ถูกต1อง 

วิธีแก.ไข: เปลี่ยนรหัสผKานตามเงื่อนไขที่กำหนด เชKน 

- ใช.ได.เฉพาะ [A-Z], [a-z], [0-9] หรือ [@$!%*#?&] เทKานั้น 

- ต.องมีตัวอักษรพิมพ?ใหญK [A-Z] หรือพิมพ?เล็ก [a-z] อยKางน.อย 1 ตัว 

- ต.องมีตัวเลข [0-9] อยKางน.อย 1 ตัว 

- ต.องมีอักขระพิเศษ [@$!%*#?&] อยKางน.อย 1 ตัว 

- ต.องมีตัวอักษรอยKางน.อย 8 ตัวอักษร แตKไมKเกิน 50 ตัวอักษร 

 

12.2 การตั้งค:าการจัดการหลักสูตร 

(1) ข1อผิดพลาด: นำเข1าไฟลLไม:ได1  

สาเหต:ุ  

- ไฟล?มีขนาดใหญKเกินไป 

วิธีแก.ไข: ตรวจสอบขนาดไฟล?ที่ระบบกำหนด ดังนี้ 

- เข.าสูKหน.า การบริหารเว็บไซตL > คลิกเมนู รายวิชาทั้งหมด > เลื่อนสูKหัวข.อ Default settings จากนั้นเลือก ค:า

ที่ตั้งไว1สำหรับรายวิชา  

- เลื่อนไปยังหัวข.อ ไฟลLและอัพโหลด จากนั้นเลือกตัวเลือกในหัวข.อ ขนาดไฟลLสูงสุด ให.มากขึ้นตามที่ต.องการ  

 
 

(2) ข1อผิดพลาด: นักเรียนไม:สามารถเข1าสู:บทเรียนหรือกิจกรรมในหลักสูตรได1  

สาเหต:ุ อาจเกิดจากหลายสาเหตุ ดังนี้ 

- การตั้งคKาวันเริ่มต.น-วันที่จบคอร?ส 

- การตั้งคKาการเข.าสูKบทเรียนหรือกิจกรรมแบบจำกัดครั้งจำนวนการเข.าเรียน 

- การการตั้งคKาการเข.าสูKบทเรียนหรือกิจกรรมแบบจำกัดจำนวนผู.เรียน 
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วิธีแก.ไข: กรณีตั้งคKาวันเริ่มต.น-วันที่จบคอร?สไมKถูกต.อง หรือมีการเปลี่ยนแปลงวัน-เวลาที่เป�ดการเรียน 

- เข.าสูKหน.าหลักสูตรที่ต.องการแก.ไข > คลิกที่บทเรียนหรือกิจกรรมที่ต.องการแก.ไข จากนั้นคลิกเมนู การตั้งค:า 

- กรณีเกิดจากการตั้งคKาวันที่ ให.เลื่อนมาสูKหัวข.อ ทั่วไป จากนั้นปรับวันที่เริ่มต1นรายวิชา หรือวันที่จบคอรLสตามที่

ต.องการ 

 
 

วิธีแก.ไข: กรณีเกิดจากการตั้งคKาการเข.าสูKบทเรียนหรือกิจกรรมแบบจำกัดจำนวนครั้งในการเข.าเรียน 

- เลื่อนมาสูKหัวข.อ Attempts management จากนั้นเลือก จำนวนครั้งที่ต1องการ หรือ ไม:จำกัดจำนวน ในหัวข.อ 

จำนวนครั้ง 

- คลิกปุFม บันทึกและแสดงผล 
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วิธีแก.ไข:กรณีเกิดจากการตั้งคKาการเข.าสูKบทเรียนหรือกิจกรรมแบบจำกัดจำนวนผู.เรียน 

- เข.าสูKหน.าหลักสูตรที่ต.องการแก.ไข > คลิกเมนู นักเรียนและผู1เรียน จากนั้นเลือกตัวเลือก Enrolment methods 

- คลิกไอคอน  เพื่อแก.ไขการลงทะเบียนเรียน (self enrolment)  

- เลื่อนมายังหัวข.อ Max enrolled users  จากนั้นปรับจำนวนผู.เข.าเรียนสูงสุดได.ตามที่ต.องการ 

- คลิกปุFม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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(3) ข1อผิดพลาด: ไม:สามารถติดตามความคืบหน1าของหลักสูตรได1  

สาเหต:ุ  

- การตั้งคKาการติดตามถูกป�ดไว. 

วิธีแก.ไข: 

- เข.าสูKหน.าหลักสูตรที่ต.องการแก.ไข > คลิกที่บทเรียนหรือกิจกรรมที่ต.องการแก.ไข จากนั้นคลิกเมนกูารตั้งค:า 

- เลื่อนมาสูKหัวข.อ Completion tracking จากนั้นเลือกตัวเลือก ใช: ในหัวข.อ Enable completion 

tracking และ Show activity completions 
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12.3 การตั้งค:าการจัดการผู1เรียน 

(1) ข1อผิดพลาด: ไม:สามารถเพิ่มผู1เรียนได1 

สาเหต:ุ  

- ไมKมีข.อมูลสมาชิกบนระบบ 

วิธีแก.ไข: ตรวจสอบชื่อสมาชิกผู.ใช.งานหากไมKพบสามารถติดตKอผู.ดูแลระบบเพื่อทำการเพิ่มสมาชิกผู.ใช.งาน ดังนี้ 

- เข.าหน.า การบริหารเว็บไซตL > คลิกเมนูสมาชิก > เลื่อนมายังหัวข.อบัญชีผู1ใช1 จากนั้นดำเนินการตามรายละเอียด

ในข.อที่ 9.2 

 

12.4 การติดตามและดูผลการเรียน 

(1) ข1อผิดพลาด: ผู1เรียนไม:สามารถดูคะแนนได1 

สาเหต:ุ  

- ไมKได.เป�ดตั้งคKาการมองเห็นคะแนน 

วิธีแก.ไข:  

- เข.าสูKหลักสูตรที่ต.องการแก.ไข > คลิกเมนู การตั้งค:า จากนั้นเลื่อนลงมายังหัวข.อ การแสดงผล 

- เลือกตัวเลือก ใช: ในหัวข.อ แสดงสมุดคะแนนกับนักเรียน 
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